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2408000602060012 
EXAMINATION FEBRUARY-MARCH 2024 

BACHELOR OF COMMERCE (SECOND SEMESTER) 

(NEP) 

SEC- SECRETARIAL PRACTICE LEVEL 6 

 

[Time: As Per Schedule]  [Max. Marks: 25] 

Instructions: 

1. Fill up strictly the following details on your answer book 

a. Name of the Examination : BACHELOR OF COMMERCE 

(SECOND SEMESTER) (NEP) 
b. Name of the Subject : SEC- SECRETARIAL PRACTICE 

LEVEL 6 
c. Subject Code No : 2408000602060012 

2. Sketch neat and labelled diagram wherever necessary. 

3. Figures to the right indicate full marks of the question. 

4. All questions are compulsory. 

Seat No: 

      

 

 

 

Student’s Signature 

 

 

Q.1  ટ ૂંકમ ૂં જવ બ આપો. (ગમ ેતે પ ૂંચ)  

Answer in brief. (Any Five) 

 

(1) શેર અને શેર પ્રમાણપત્રનો અર્થ શ ું છે? 

       What do you mean by share and share certificate?  

 

(2) શેર વોરુંટ એટલે શ ું?  

     What is share warrant?  

 

 (3) શેરની શરણાગતિ એટલે શ ું?  

      What is surrender of shares?  

 

 (4) કુંપની દ્વારા જાળવવામાું આવેલ કોઇપણ ચાર વૈધાતનક ચોપડાઓની યાદી  

       બનાવો.    

     List any four statutory books maintained by the company.  

 

 (5) ગણ સુંખ્યા એટલે શ ું?  

      What is Quorum? 
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 (6) બેલેટ દ્વારા મિદાન સમજાવો.  

      Explain voting by Ballot.  

 

 (7) પ્રતિિાતધકારી એટલે શ ું? 

      What is proxy?  

 

 

Q.2  ટ ૂંક નોૂંધો: (કોઈ પણ ત્રણ)  

Short notes: (Any Three)  

 

(1) શેરની અરજી અને ફાળવણી સુંબુંતધિ કુંપની સેકે્રટરીની ફરજો.  

Duties of company secretary related to Application and Allotment of 

shares.  

 

(2) શેરની ફેરબદલી અને કાયદાની પ્રતક્રયા હેઠળ શેરની ફેરબદલી વચ્ચેનો િફાવિ  

      Difference between share transfer and share transmission  

 

(3) સભા નોુંધ અને સભા નોુંધ પ સ્િકન ું મહત્વ  

        Importance of Minutes and Minutes book  

 

(4) નોતટસનો અને વૈધાતનક બેઠકના એજન્ડાનો નમૂનો આપો.  

        Give proforma of Notice and Agenda of statutory meeting  

 

(5) તવધાન સમજાવો: સભાની શરૂઆિર્ી અુંિ સ ધી ગણ સુંખ્યા જરૂરી છે. 

Explain the statement: Quorum is required from beginning till end of 

meeting.  
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